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Heimasidan hja Kiwanis International er at siggja & http://kiwanis.org/clubs/member-
resources . A siduni er sjonskur appilsingulur knappur vid heitinum “Member LOGIN™.
T& td hevur tryst & hann vid masini, saert td innritanarsiduna fyri Kiwanislimir.

GG: Allir Kiwanislimir kunnu sgkja um at faa atgongd, og kunnu teir ta dagfera
upplysingar um seg sjalvar og hyggja at upplysingum um adrar limir.

Til tess at eydmerkja brakarar verdur teldupostur braktur. Eisini verdur eitt loyniord
brakt, sum brukarin sjalvur velur. Adrenn tad er mgguligt at innrita fyrstu ferd, noydist
t0 at sgkja um atgongd. Tad gert td vid at trysta & leinkid vid heitinum “Skra/Endurstilla
adgangsord”. Til ber eisini at gera hetta, um ti hevur gloymt loyniordid. Brikarir, sum
hava sgkt um atgongd, skriva loyniordid og trysta 4 “Innskraning”. GG: Partar av
skipanini eru tyddir, og fyri at faa tad islendska fram, noydist tu at stilla netkagan til
islendskt.

Internet Explorer: Settings = Internet Options - Languages (undir Appearance) -
Set Language Preferences - Add a language — og set malid ovast i listan

Chrome: Settings = Language and input settings... > Add — og set malid ovast i listan

Tad er nokk at seta inn teldupost tin og trysta a knettin “Senda inn”. Sjalvvirkandi
skipanin kannar, um telduposturin er i skra yvir teldupostar hja Kiwanislimum, og
sendur hon so teldupost vid upplysingum, um hvussu tu skalt innrita fyrstu ferd. Vanliga
tekur hetta ikki meir enn nakrar minuttir.

GG: Fyri at ein brukari skal faa atgongd, ma telduposturin vera reett skrasettur i
limalistanum. Um hann ikki er a listanum, ella um hann ikKki er reett skrasettur, noydist
skrivarin hja klubbanum, umdgmisskrivarin ella sambindingarlidurin til datugrunnin hja
Kl faa hetta i reett lag.

T4 10 ein Kiwanislimur, sum i limalistanum er skrasettur sum skrivari ella varaskrivari,
hevur sgkt um at faa atgongd, kemur hendan skiggjamyndin fram, t& viokomandi kemur
inn & umsjonarskipanina.

Vinstrumegin & siduni er vallisti, og 4 honum er knettur vid heitinum “Secretary
Dashboard”.

Tryst & tann kngttin vid masini.

Her er hgvudsarbeidsgkid hja skrivaranum og her siggjast ymsar upplysingar um
klubban. Samandrattur av limalista, grundleggjandi upplysingar og upplysingar um
embetismenn. Her er eisini mgguligt at skréseta upplysingar um komandi
embatismenn. Allir klubbar eiga at hava skrasett upplysingar um komandi
embeetismenn &drenn komandi starvsar byrjar!

Ovast & siduni er ein vallisti. Tryst 4 “Manadarleg skyrsla” til tess at skraseta
upplysingar, sum fara i manadarfragreidingina.

Her er yvirlit yvir hvarjar fragreidingar eru latnar inn. Her er eisini mgguligt at hyggja
at fragreidingum, sum eru latnar inn, og fragreidingum, sum eru i holt vid at verda
latnar inn. Fragreidingar skulu altid verda skrésettar i reettari tidarrgd, og legg til merkis,
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at tad ikki er lov at lata vera vid at lata fragreiding inn onkran méanad. Ta ber ikki til at
faa arsfragreiding. Fyrsta fragreidingin i starvsarinum, oktoberfragreidingin, skal
skrasetast her.

Fyri at byrja at skréseta eina fragreiding, skalt tu trysta & blaa kngttin vid heitinum
“GO!” ella 4 pennaknettin, og fyri at broyta i eini fragreiding, har arbeidid longu er
byrjad, skalt tu trysta & hendan sama kngttin vid mynd av penni &.

“Send Copy” sendir teldupost, har tad er meguligt at senda fragreidingina vid telduposti
til t.d. forsetan, skrivaran, gkisstjoran ella umdgmisskrivaran.

“Submitted” um hesin teigurin er tomur, er vidkomandi fragreiding ikki send inn i
skipanina, altso er tad ikki sent umdemisskrivaranum. Fyri at broyta
Currency/gjaldoyrad skalt ta trysta a skiftilykilin og velja DKK fyri danskar krénur.

Fragreidingin telur nakrar sidur. A fyrstu siduni er Engagement/Inspiration and
engagement/ Iblastur og lutteka

eru skrasettar upplysingar um fundir, nyggjar limir og klubbavitjanir. GG: Bidid verdur
ikki um upplysingar um stjornarfundir og ekisradsfundir, og eiga hesir heldur ikki at
verda skrasettir.

Fyri at skraseta upplysingar um fundir ta skalt trysta a plussmerkid vid “Add New” i
teininum “Club meeting attendance”. T4 kemur ein Utfyllingargluggi fram, har
dagfesting, tal av mgttum limum, tal av uppmgtingarvidurkenningum og tal av limum i
farloyvi (“Leave of Absence”) verdur skrasett.

Ta lidugt er at skréseta hesar upplysingarnar, skalt ta trysta & kngttin vid heitinum
“Vista”.

[ naesta teiginum “Potential members” verdur talid skrasett av teimum, sum eru ahugad i
klubbanum, altso um onkur kom & fundin og hevdi dhuga i at gerast limur i klubbanum.
Harumframt er mgguligt at tilskila framferdarheettir, sum vérdu braktar til at faa nyggjar
limir, vid at seta kross i listan i teiginum, t.d. Facebook, heimasidan hja klubbanum,
verkatlan o.s.fr.

f tridja teiginum 4 hesi siduni, “Interclub activity” verdur bidid um upplysingar um
Klubbavitjanir, gkisradsfundir, stevnumidsfundir og umdemisfundir. Ter verda
skrasettar a sama hatt sum upplysingarnar um klubbafundir.

{ sidsta teiginum, “Mentoring and education”, verdur spurt, um fulltrain hja
umdgminum ella gkinum hevur verid i sambandi vid klubban, og um forsetin og ritarin
hava verid til upplaering.

A adru sidu i fragreidingini verdur bidid um upplysingar um teenastuverkeetlanir. Vit
bruka bara tann partin, sum er undir “Service project activity Service/Meaningful
Service/Gefndi (Proskandi) pjonusta”, har vit skréseta:

Tal av arbeidstimum innan tenastuverketlanir

Tal av limum, sum téku lut

Tal av gdrum, sum toku lut — altso um onkur, sum ikki er limur, tok lut i verkeetlanini
vegna klubban

Kostnad av teenastuverkatlanum

Tal av ungdomi, sum fingu tenastu
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Tal av verkevnum i manadinum

A tridju sidu, “Image/Kiwanis Image/Imynd Kiwanis klubba, svadis, umdaemis,
skyrslunnar”, verour bidid um upplysingar um vidurkenning, studul og annad slikt. Her
skalt tu fylla at, um klubbar vilja veita vidurkenning til ymsar partar, t.d. at veita
vidurkenning & progvhandan.

A “PR efforts” skal leinki til heimasiduna hja klubbanum koma fram. Um leinkid ikki er
reett, ber til at raetta tad 4 heovudssiduni “Secretary dashboard” undir teiginum “club
information”.

A fjordu og sidstu siduni kemur tu til figgjarmal “Financial/Financial
viability/Fjarhagsafkoma (inn og ut)”.

Funding support — her eru teir ymsu studulsgrunnarnir. Hetta bruka vit litid og fylla
heldur Gt longur nidri & siduni.

Money raised — her fylla vit Ut, hvussu nogv vit hava samlad i manadinum.

Money donatet — her fylla vit Gt, hvann ella hvat vit hava studlad i manadinum.

Vit braka “+ add Other monetary contributions”-kngttin og fylla Gt navnid &
samtakinum, sum vit studla — verketlan og upphadd.

At enda trysta vit & “save”. Minst so til at trysta & goym og sidani “Submit report”.

Undir knettinum “Annual report” er meguligt at faa heildarfragreiding, men bara um
fragreiding er latin inn fyri allar 12 méanadirnar.

Kngtturin “Fjarmal” verdur ikki braktur. Utlendskir klubbar brika hetta til at halda styr
a keypi hja Kiwanis-handlinum.
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